Kurzbeschreibung Self-Service fur Kammermitglieder

Stand 21.07.2025
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1.  Aufruf und Anmeldung

Den Self-Service kdnnen Sie mit folgendem Link aufrufen:
https://stbk-selfservice.apps.datev.de

.
oq

-
=

STEUERBERATER _— BUNDES
) Steuerberaterplattform

Bitte halten Sie Ihren Personalausweis bereit und starten Sie die AusweisApp.

Im Anschluss kdnnen Sie sich hier anmelden

Die Anmeldung erfolgt Uber die Steuerberaterplattform.

Eine Registrierung auf der StB-Plattform ist Voraussetzung zur Nutzung.

Weitere Informationen zur StB-Plattform finden Sie auf der Seite der
Bundesteuerberaterkammer: BStBK - Steuerberaterplattform

Nach der Anmeldung werden Sie automatisch auf die entsprechende Seite des Self-
Service lhrer zustandigen StB-Kammer geleitet.
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2. Ubersicht

Nach der erfolgreichen Anmeldung landen Sie auf der Startseite des Self-Service.

& StBK Self-Service Meine Daten Mirteilungen

Meine Daten

Personliche Daten

Personliche Daten 5 A o
Letzte Anderung: 06 02.2025 || 13:40:33

# Daten bearbeiten ‘
Adressen & Kontaktdetails £

Kennnummer 119991
Berufe & Qualifikationen Selbststindig Ja
Familienname Mustermann
Bestellung Nachname It. nPA Bemd
Vorname (Rufname) Bemd
Mitgliedschaft Vorname(n) It. nPA Bemd
Geburtsname
Bankdaten Geburtsdatum 12.12.1950
Geschlecht Mannlich
Geburtsort Nurnberg

Staatsangehdrigkeit:

Staatsangehdnigkent deutsch

Oben rechts finden Sie die Anzeige lhrer zustandigen StB-Kammer (hier als
»ochulungskammer Thilo“ bezeichnet. Rechts daneben kénnen Sie unter ,,Hilfe“ eine
Reihe von haufigen Fragen und Antworten aufrufen.

Ganz rechts sehen Sie ihren Namen aus der Anmeldung.

Schulungskammer Thilo € Hilfe ‘& Bemd Mustermann

Kurzbeschreibung Self-Service Seite 3von 14



3. Datenbereiche

Unter ,,Meine Daten“ finden Sie die bei der Kammer gespeicherten Daten und die
jeweiligen Bearbeitungsmoglichkeiten. Unter ,,Mitteilungen® finden Sie lhre an die
Kammer gesendeten Anderungsmitteilungen mit dem aktuellen Bearbeitungsstand.

E-I StBE Self-Service AMeine Daten Mitteilungen

Der Umfang der Datenbereiche wird schrittweise noch ausgebaut.
Aktuell stehen folgende Datenbereiche zur Verfligung:

e Persodnliche Daten

e Adressen & Kontaktdetails
e Berufe & Qualifikationen

e Bestellung

e Mitgliedschaft

e Bankdaten (in Kurze)

Perstnliche Daten

Perséuliche Daten Letzee Anderung: 06.02.2023 || 13:40:33

# Daten bearbeiten |

Adressen & Kontaktdetails
Kenmmumimer 119991

Berufe & Qualifikationsn Selbststindig Ja
Familienname Mustermann

Bestellung Nachname It nPA Bemnd
Vomame (Rufname) Bemd

Mitgliedschaft Vorname(n) It. nPA Bemd
Geburtsname

Bankdaten Geburtsdatum 12.12.1950
Geschlecht Mannlich
Geburtsort Nurnberg

Staatsangehfrigheit:

Siaatsangehdrigkert deutsch

Ubersicht der Persénlichen Daten mit Anderungsméglichkeiten
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Persdnliche Daten

Adressen & Kontakedetails

Berufe & Qualifikationen

Bestellung

Mitgliedschaft

Bankdaten

Adressen & Kontaktdetails

Letzte Anderung: 06.02.2025

| # Daten bearbeiten

Berufliche Anschrift

Berufliche Adresse
Stralie

Hausnr. | Postfachnr
Ont

Land

PLZ

clo-Zeile eins

clo-Zeile zwer

Berufliche Kontaktdaten
Telefon

Mobilnummer

E-Mail

Internet

Weiteres

SAFE-ID

13:41:22

Postanschnft

Privatanschnfi

Sigmundstr.
6

Niirnberg
Deutschland

20329

0911 /8787

info/@test de

DE BSBE_Sandbox 14f16732-77h3-4dd?-960a-189che7590a bl Ga

Ubersicht der 3 moglichen Adressen & jeweiligen Kontaktdetails (Berufliche Anschrift,
Postanschrift, Privatanschrift) mit Anderungsmoglichkeiten, zusatzlich Anzeige der

SAFE-ID

Persdnliche Daten

Adressen & Eontaktdetails

Berufe & Qualifikationen

Bestellung

Mitgliedschaft

Tankdatan

Berufe & Qualifikationen

Letzte Andemung: 22.01.2025 || 17:16:16

| # Daten bearbeiten |

Beruf: Steuerberater

Beruf

Steuerberater

Befugnis zur Fihrung: Landwirtschaftliche Buchstelle

Datum der Verlethung

01.02.2000

Ubersicht der Berufe & Qualifikationen mit Anderungsmoglichkeiten
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Bestellung
Persdnliche Daten

Letzte Anderung: 06 02 2025 || 13:40:34

[ f Daten bearbeiten
Adressen & Kontaktdetails

Erstbestellung am 01.01.1994
Berufe & Qualifikationen Syndikus Nein

Syndikus Arbengeber

Bestellung Bestellung zum 5tB

Datum der Bestellung 01011954
Mitgliedschaft Bechorde StBK Nimberg
Bankdaten

Ubersicht der Bestellungsdaten mit Anderungsméglichkeiten

Mitgliedschaft

Personliche Daten Letzte Anderung: 06.02.2005 || 13:46-21

Adressen & Kontaktdetails

Mitglied seit 01.01.1995
Berufe & Qualifileationen Berufshaftpflichtversicherung: Aktuell
Versicherungsbegmn 01.01.1995
Bestellung Versicherungsende
Versicherungsklassifikation eigene BHV
Mitgliedschaft Versicherungsname ARAG Versicherungs AG
Versicherungsnummer 4711135345
Bankdaten

Ubersicht der Mitgliedschaftsdaten (nur Anzeige), Anderungsmaglichkeit der
Versicherungsdaten (Meldung einer neuen oder weiteren Versicherung) wird in einer
spateren Ausbaustufe noch erganzt werden
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Bankdaten
Persénliche Daten

Adressen & Kontaktdctails

Berufe & Qualifikationen

Bestellung

Mitgliedschaft

Bankdaten

Seite im Aufbau

Diese Seie befindet sich akmell im Aufbau. Wir sind bemuhr, sie so sehnell wie moglich ferngzustellen

Ubersicht der Bankdaten, z.B. Erteilung oder Anderungen einer SEPA-Lastschrift (wird in
einer spateren Ausbaustufe noch erganzt werden)
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4. Daten bearbeiten

Uber die Schaltfliche ,,Daten bearbeiten® konnen Sie in den einzelnen Bereichen lhre
aktuell gespeicherten Daten dndern und diese Anderung in Form einer
Anderungsmitteilung an die Kammer senden.

Als Beispiel hier eine zukunftige Adressanderung.

Adressen & Kontaktdetails
Persénliche Dater:

Berufliche Anechrift Postanschnft Prvatsnschnft
Adressen & Kontaktdetails
v Postalische Adresse: Aktuell n
Berufe & Qualifikstionen
Beatelhamz
Straba Hauser | Poatiacher.
Mitgliedschaft Sigmmdss, 6
Bankdaten Niirnberg S032¢
Deutschland
Musterdatensatz
v Poastalische Adresse: Zukunftig
03.0 i)
1t fauese | Pestiaches
Hintere Garse 45
Farth 50123
Deutschland v

Musterdatensatz

[y e e e e oy

Sie kdnnen dann die neue Adresse erfassen und angeben, ab welchem Datum diese
aktiv sein soll. An diesem Datum wird die Adresse automatisch geandert. Als Datum
muss ein Datum in der Zukunft eingetragen werden.
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Mit der Schaltflache ,Anderungen einreichen“ schlieBen Sie die Anderung ab.

Adresse bearbeiten oder hinzufiigen

~ Kontaktdetails: 1

Telefon Mobil

091172222 varwah! § Numme

E-Mail
info@mustermann.de

Anderungen einreichen l fil Anderungen verwerfen

¢ Meine Daten: Bearbeitungsmodus

Zusammenfassung der Andenmgen
jm.l:nm_r:n emreichen { Zuruck

.1l|lrnmgil: Adressen & Kontaktdetails
Teitstempel: 06.02.2023 || 13:48:34

Perataliche Daten

Adressen & Kontaktdetails

Berufe & Quahifikationen

Daten hinzugefagi:
Bestelhmp
Adreare pultig bis 02032025
FPostalische Adresse: Zukanfiig
Mitgliedechaft .
Adreare gultig ab 03032025
Strafle Hemtere Gasse
Banlkdaton Havanr. / Peatfacher. 45
Ot Fiirth
Land Dieutachland
FLZ 20123
'o-Zeibe ems Musterdatensatz

Alle durchgefiihrten Anderungen sehen Sie anschlieBend nochmalin einer
Zusammenfassung. Mit der Schaltflache ,Anderungen einreichen“ senden Sie diese
dann an die Kammer.
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Schulungskammer Thilo @ Hilf: ‘&) Bemd Mustermann

Mitteilungen

o Mitteilungen CR-E21-1 Adressdaten & Kontaktdetails | 06.02 2025 || 13.49.08

Daten hinzugefiigt:
Postalische Adresse: Zukiinftig

Adresse gultig ab

03.03 2025

Strafe Hintere Gasse
Heusmummer | Postfachmimmer 45

PLZ 90123

Ort Fuirth

Land Deutschland
clo-Zeile 1 Musterdatensatz

Eintrage pro Seite: 10 ~~ 1-1eofl

Im Bereich ,Mitteilungen“ sehen Sie, welche Anderungsmitteilungen Sie bereits an die
Kammer gesendet haben und wie der Bearbeitungsstand ist.

Bestimmte Anderungen werden automatisch akzeptiert, andere Anderungen werden
erst in der Kammer gepruft und dort dann akzeptiert oder aus einem bestimmten Grund
abgelehnt.
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5. Dokumente hochladen

Fur einige Anderungen ist zuséatzlich ein Nachweis in Form eines Dokuments notwendig.

In diesem Fall (hier am Beispiel eines zusatzlichen Berufs) fordert Sie das Programm
dazu auf, den Nachweis hochzuladen. Diese Anderungen kénnen nur dann eingereicht
werden, wenn auch ein Nachweis mitgeschickt wird.

« Nachweispflichtice Felder wurden bearbeitet. i

Sie haben folgende Felder geindert: Berufe

Fiir diese Felder miissen Sie einen Nachweis in
Form eines Dokuments hochladen. Sollten Sie diese
Dokumente nicht hochladen, wird ihre Anderung
gegebenenfalls abgelehnt.

» Informationen zum Dateiupload i |

*, r

[ 1 Dateien durchsuchen uad hochladen

~ Informationen zum Dateiupload “

Maximale Dateigrofe: 100MB
Dateityp: PNG, JPEG, PDF, DOCX
Datemname: Darf nicht linger als 100 Zeichen sein und

keine Sonderzeichen enthalten.

Was Sie beim Hochladen von Dokumenten beachten mussen, konnen Sie in den
Linformationen zum Dateiupload“ nachlesen.
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Meuer Ordner ==~ [N @
E 4 Name Anderungsdatum Typ
# Alte Dokumente 18.10.2021 16:36 Dateiordner
bed 18.10.2021 16:36 Dateiordner
Farbige Dokumente 18.10.2021 16:36 Dateiordner
Rechnungen 02.02.2024 11:39 Dateiordner
[2016255001) (L:) Senstige 18.10.2021 16:40 Dateiordner
Stapel_Demo 18.10.2021 16:36 Dateiordner
@ Musterdokument.pdf 02.02.2024 11:41 Microsoft Edge P...
trager (C:)
T2016255001) (L:)
v £ >
Dateiname: | Musterdokument.pdf v| Benutzerdefinierte Dateien (*.de ~
Vom Handy hochladen Abbrechen

Zugriff auf Dateisystem zur Auswahl der hochzuladenden Dokumente

> Informationen zum Dateiupload [ |

1 Dateien durchsuchen und hochladen

an] Musterdokument.pdf (3B

) n

Anderungen cinrcichen i Andenmgen verwerfen ‘

Nach dem erfolgreichen Hochladen des Dokuments kdnnen Sie dieses zusammen mit
der Anderung einreichen.
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6. Mitteilungen

Im Bereich ,Mitteilungen“ sehen Sie alle Anderungsmitteilungen, die Sie an die
Kammer gesendet haben.

Im Status sehen Sie den aktuellen Stand der Anderungsmitteilung:

e In Bearbeitung (bei der Kammer)

e Akzeptiert (entweder automatisch oder durch die Kammer)

e Abgelehnt (mit Grund der Ablehnung durch die Kammer)

e Akzeptiert mit Anderungen (die Kammer hat noch Anderungen vorgenommen)
e Kammerwechsel (die Adressanderung lost einen Kammerwechsel aus)

StBK Self-Service Meine Daten Mittellungen Schulungskammer Thilo e @

e

Mitteilungen |

‘ Mitteilungen

~ Mitteilungen CR-14F-13 Abgelehnt
Berufe & Qualifikationen | 03.03.2025 || 11:23:47

~ Grund der Ablehnung i |

Bitte reichen Sie uns noch einen Nachweis far den zusatzlichen Beruf ein.

Daten hinzugefigt:

Beruf 1 Steuerberaterin

v

Mitteilungen CR-14F-12
Adressdaten & Kontaktdetails | 03.03.2025 | | 11:22:29

L

Mitteilungen CR-14F-11
Personliche Daten | 27.02.2025 | | 9:56:37

L

Mitteilungen CR-14F-10
Adressdaten & Kontaktdetails | 20.02.2025 | | 14:46:53

L

Mitteilungen CR-14F-9 1 1 Datei
Persénliche Daten | 18.02.2025 | | 16:03:20

1001038

L

Mitteilungen CR-14F-8
Personliche Daten | 17.02.2025 | | 9:21:28

Ly

|
‘ Mitteilungen CR-14F-5
‘ Adressdaten & Kontaktdetails | 13.02.2025 | | 16:28:22

E

v

Mitteilungen CR-14F-7 Akzeptiert mit
Personliche Daten | 13.02.2025 | | 16:21:58

|
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7. Hilfe und Ansprechpartner

Unter ,,? Hilfe“ finden Sie eine Reihe von haufigen Fragen und Antworten zur Nutzung

des Self-Service. Diese Liste wird im Laufe der Zeit erweitert.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre zustandige StB-Kammer.

y gestellte Fragen

derung: 29.01.2025 Q

» 1. Wie melde ich mich beim Self-Service Portal an?
7 2. Wer ist berechtigt das Self-Service Portal zu nutzen?
» 3.Habe ich weiter Zugriff auf meine Daten im Self-Service Portal, wenn ich kein Kammermitglied mehr bin?

» 4. Wie beantrage ich eine Anderung meiner Adressdaten?

~ 6. Wie viele Anderungsantrige kann ich versenden?

Je Datenbereich wird ein eigener Anderungsantiag gestellt. Sie konnen innerhalb einer Sitzung mehrere Anderungsantrige
stellen. Anderungen, dic beantragt wurden und von der Steuerberaterkammer freizugeben sind, schen Sic in Ihrem Profil
crst nach Freigabe der Daten durch dic Kammer,

8. Abmelden

Sie kénnen die Antwort auf Thre
Fra,

ge hier nicht finden?

Bitte wenden Sie sich direkt an Schulungskammer
Thilo. Dic Kontaktdaten finden Sic oben rechts im
Menil. wenn Sie auf [hren Namen klicken.

Unter dem Button ,,Benutzer“ konnen Sie sich vom Self-Service abmelden.

Schulmgskammer Thilo 'ﬂ

Bernd Mustermann
|= Logout

il Nutaimgsbedingungen
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